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CGl Vesa

Kirjautuminen CGI Vesaan

Vesaan kirjaudutaan, joko kunnan sivuilla olevasta hakemuslinkista tai saapumalla CGI Vesan
kirjautumissivulle www.cgivesa.fi tai https://varkaus.cgivesa.fi

Hakemuslinkin kautta saapuessa kayttoliittyman kieli (suomi, ruotsi, englanti) valikoituu kaytetyn
linkin mukaisesti.

Linkistd saavutaan suoraan suomi.fi

Kirjaudu vahvaan tunnistautumiseen, josta
tunnistautumisen jalkeen saavutaan
Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat kdyttad Suomi.fi- CG I Vesaan .

tunnistusta kirjautuakseen varhaiskasvatuksen jarjestelmaan.

\ KIRJAUDU
CGl Vesan
4 etusivulta
kirjautuessaan
valitaan
‘Kirjaudu'.

CGIVESAHUOLTAJALLE CGI VESA AMMATTILAISELLE
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Kirjauduttaessa ensimmaista kertaa CGI Vesaan, tulee tehda kuntavalinta kayttoliittymassa.
Taman jalkeen kuntavalinta sailyy selaimen tai mobiilin véliaikaistiedoissa. Jos véliaikaistiedot

tyhjennetéén, kuntavalinta kysytdén uudelleen.

Valitse kunta

Olet kirjautumassa CGI Vesaan. Alkuun padstiksemme tulee
meidn tietia missa kunnassa lapsesi on

varhaiskasvatuksessa.

VALITSE

Lataa CGI Vesa-sovellus puhelimeesi

Ammattilaisen kifjautuminen

CGl Vesa

Kuntavalinnan jalkeen tulee valita ‘Suomi.fi’ ja kirjautuminen ohjautuu suomi.fi vahvaan
tunnistautumiseen, jossa tunnistautumisen jalkeen saavutaan CGI Vesaan.

Tunnistautua voi varmennekortilla, mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.

H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

CGl Vesa

Valitse tunnistustapa

0 ™ e or

Kirjaudu

Varmennekortti Mobiilivarmenne Osuuspankki
Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat
kayttda suomi.fi-tunnistusta kirjautuakseen Handelsbanken ~ ALANDSBANKEN
varhaiskasvatuksen jarjestelm3an. Danske Bark Handelsbanker Kiandsbanken
o e
Aktia POP Pankki Saastdpankki
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Ensimmainen kirjautuminen ja palvelun kayttéehdot ja evasteet

Kun CGI Vesaan kirjaudutaan ensimmaista kertaa, avautuu palvelun kayttéehdot ja evasteet,
jotka tulee hyvaksyéa, mikali palvelua aiotaan kayttaa. Mikali kayttéehtoja ei hyvaksyta ja
painetaan Hylkaa-painiketta, avautuu uusi ikkuna, jossa kerrotaan, etté palvelun kaytt6 ei ole
mahdollista ilman hyvaksyntdd. Hyvaksyttdessa kayttbehdot ja evasteet tulee valita "hyvaksy”.

Palvelun kayttoehdot ja evasteet

Palvelun kayttoehdot

HenkilGtietojen kasittely varhaiskasvatuksen jarjestelmissd perustuu lakisddteisen velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai
julkisen vallan kayttdmiseen. Talldin kunta ei rekisterinpitdjana tarvitse erillistd suostumusta henkilétietojesi kasittelya varten. CGI
Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisdksi varhaiskasvatuksella on lakis3ateinen velvollisuus kayttdad Suomi.fi-
asiointipalvelua. Asiointipalvelu mahdollistaa sen, ettd viranomainen voi lahettda paatokset tiedoksi asiakkaalle palveluun, kun
tdmd on ottanut palvelun kdyttéon ja antanut suostumuksensa sihkdiseen tiedoksiantoon. Vantaan varhaiskasvatus on
toimittamiensa tietojen osalta rekisterinpit&ja ja asiointipalvelun toimittaja naiden tietojen kasittelija. Osa CGI Vesa -palveluista on
kuitenkin sellaisia, joihin henkilStiedot kerdtddan suostumukseesi perustuen ja tdman vuoksi pyyddmme sinulta erikseen

suostumuksen tietojesi kasittelyyn. Sinulla on oikeus myds peruuttaa antamasi suostumus milloin tahansa.
Evisteet

CGl Vesa -palvelu kdyttds evasteitd tallentaakseen tietoa kdyttdjadn, kdyttdjdistuntoon, kayttdjakohtaisiin asetuksiin ja tekniseen

ymparistoon liittyen. Evésteiden hyvaksyminen on valttdmatonta palvelun kayttamiseksi.

Tamin palvelun kdyttimiseen tarvitaan kiyttoehtojen ja evisteiden hyviaksymista.

Palvelun kdyttéehdot ja

evasteet
Olet aikeissa hyldtda evasteen ja kayttdehtojen

hyvaksynnat. Taman palvelun kaytto ei ole mahdollista

ilman hyvaksyntaa.

PERUUTA LOPETA PALVELUN KAYTTO
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Uusi hakemus

Kun hakemuslinkista saavutaan Vesaan avautuu kayttdéehtojen hyvaksynnan jalkeen
hakemustyypin valinta.

Mikali CGI Vesaan navigoidaan kirjautumissivulta www.cgivesa.fi tai https://varkaus.cgivesa.fi
saavutaan Vesassa Perhe-sivun vélilehdelle Ajankohtaiset.

Uuden hakemuksen tekeminen aloitetaan Perhe- sivun dokumentit valilehdelta.

Hakemus avataan taytettavaksi "Uusi hakemus” -painikkeella.

AJAMKDHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

Dokumentit @ ronwer v |

Uusi hakemus ‘

NEyta asiakirjat Uusi tuloselvitys

Turo Viljami Line Johansson V] Hugo Valtteri
Haapakoski Haapakaoski

Hakemustyypin valinta

Hakemuksen ensimmaisessa vaiheessa valitaan
lapsi, jolle hakemus tehdaan seké hakemustyyppi.

Jarjestelma tuo valittavaksi vaestotietojarjestelmasta
|6ytyvat alle 10-vuotiaat huollettavat

Hakemustyyppina on valittavissa varhaiskasvatus,
esiopetus seka kerho Lapsi, jolle hakemus tehdaan
Moona Lota Jussila
Valintojen jalkeen hakemukselle siirrytaan
painamalla ‘Luo hakemus’ ,
Hakemustyyppi
Hakemuksen voi peruuttaa painamalla ‘Peruuta’, Varhaiskasvatus
joilloin se ei jaa talteen S
Luo hakemus -painikkeella hakemuspohja luodaan e
ja siirrytaan sita tayttamaan.

Samalla palvelu lahettaa taustalla viestin
luonnoshakemuksesta sahkopostiin.

Viestissa on linkki, josta paasee palaamaan

hakemukselle.
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Viestintdasetukset ja Suostumukset-ikkuna hakemusta avatessa

Uuden hakemuksen yhteydessa avautuu suostumukset -valilehti, johon tdydennetdan tai
paivitetddn yhteystiedot, puhelinnumero tai sahképostiosoite on pakollinen.

Viranhaltijapaatokset toimitetaan Suomi.fi —palveluun ja CGI Vesaan.

Haluttaessa p&atos toimitettavaksi postitse, annetaan valinta ruutuun (toivon, etta paatdkset
lahetetdén paperisena).

Tulorekisteri kohdassa huoltaja valitsee tulorekisteri kohtaan tiedon, ettd saako tulotiedot tarkistaa
tulorekisterista.

Viestintdasetuksia on mahdollista muokata myéhemmin sivuvalikon suostumukset-ndkyman kautta
Painettaessa ‘Tallenna ja jatka’, avautuu hakemuksen ensimmainen sivu.

Jos sahkdpostiosoite on annettu, palvelu lahettaa tassa vaiheessa sahkopostiin
luonnoshakemuksesta viestin, jossa on linkki takaisin hakemukselle.

X Suostumukset TALLENNA)

Yhteystiedot

Puhelin (koti)

+358123456789

Sahkibpostiosoite (kot

sahkopostiosoite _’g‘;sposti.con"

Yhteystiedot tallennetaan CGI Vesa -palveluun. Vioit muuttaa niit3 tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

Viestintdasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty paatos, voit lukea sen CGl Vesa -palvelussa. Saat tiedon pdatoksen saapumisesta ilmoittamaasi

sshképostiosoitt 1. S

dpostissa on linkki pddtokseen. Voit halutessasi myds ladata tai tulostaa pdatoksen CGl Vesa -palvelusta milloin

tahansa lapsen varhaisk ik CGl Vesa -palvel padset aina selai tai puheli 1 CGl Vesa lluksen kautta. Padtékset siirtyvit

myds Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kdyttddsi. Suosi sdhkdistd toimitustapaa. Valitse postitettava paperipditds vain tarvittaessa.

Toivon, ett3 paitikset [3hetetddn paperisena

Tulorekisteri

Jos annat suost b tulotietosi void. tarkistaa Tuloreki istd ja kdyttad perheesi asial ksujen tai palvel lin arvojen

madrit i i. Suosti i ymmarrit, ettd sinun pitd3 toimittaa tiedot ja tositteet niist3 tuloista, joita Tulorekisteristd ei ole
saatavilla. Tulorekisterist3 |6ytyvit tiedot ndet osoitteesta https://www.vero.fiftulorekisteri/yksityishenkil6t/. Suostumus on voimassa
toistaiseksi. Suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa. Jos et anna suostumusta tai peruutat sen, sinun pitda toimittaa tuloselvitykselld tieto

kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tositteet.

D Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterista.
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Hakemuksen rakenne

Hakemus on kolmesivuinen ja se tallentuu automaattisesti luonnoksena. Ruksista hakemuksen voi
sulkea ja luonnokseen voi palata myohemmin.

Ylanavigaatiosta nahdaén milla hakemuksen sivulla ollaan. Sivujen valilla voi liilkkua
navigaationumeroa klikkaamalla riippumatta siit&, onko kaikkia sivun tietoja taytetty

Hakemuksen perusiedoissaon [ Y

nahtavilla kunta, johon hakemus on ke s
osoitettu seka lapsi, jolle hakemus o
tehdaan ja hakemustyyppi ® © o)

Roskakorin kuvasta voi poistaa

ole mahdollista. H: ukselle tekemasi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojdrjestelmain luonnoksena ja
Hakemuksen poistaminen Pakemlsan 55 voi}atkaa myshermmin Kijautumalla paelun.
vahvistetaan avautuvalla
varmistuskyselylla
Kaydaan seuraavaksi lapi eri Kunta
hakemustyyppien ensimmainen sivu,
jonka jélkeen kasitellaan yhteisesti Lapsi, jolle hakemus tehd3an
hakemuksen toinen ja kolmas sivu. Kalle lmar Aalo

Hakemustyyppi

Varhaiskasvatus

Varhaiskasvatushakemus

Varhaiskasvatushakemukselle taytetdan tiedot
varhaiskasvatuksen tarpeesta:

Varhaisk

* Toivottu aloituspaiva Taivottu alaituspaiva *

« Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva on B 1112023
alle 2 viikon kuluttua tai alle 4 kuukauden
kuluttua hakemuksen tayttdpaivasta, avautuu
valikko perustelulle pikaisen aloituksen syysté ja
mahdollisuus lisata liite

Toistaiseksi

Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva

¢ VarhaISkasvatu ksen tarpeen paattymlspalva Syy miksi hakemus on lahetetty alle nelja kuukautta ennen toivottua varhaiskasvatuksen
annetaan mikali sellainen on tiedossa.
Oletuksena on valittuna ‘Toistaiseksi”

Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle neljd kuukautta, liit3 t3han tosite

* Mahdollinen liite liittyen pikaiseen aloitukseen
lisataan valitsemalla ‘Lisaa liite’ ja valitsemalla
lite oman laitteen tiedostoista.

dkillisests tyollistymisest tai opiskelun aloittamisesta

Liitteen voi liittamisen jalkeen avata painamalla sit&
pitkaan.
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Varhaiskasvatuksen tarve valitaan
valintaruuduilla, jotka kattavat lapsen tarvitseman
varhaiskasvatusajan

¢ Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat
auki valittuina kellonaikoina

e Poikkeus: Jos hakemuksella on valittuna
ympari vuorokauden, ei muita valintoja
oteta huomioon, vaan tuodaan valittavaksi
ne toimipaikat, joiden perustietoihin on
valittu ymparivuorokautinen
varhaiskasvatus

Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan
viikkotuntimééra vaihtoehdoista

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen
tuntim&ara/paiva on valittava, jos on mahdollista
kayttaa varhaiskasvatusta seka koko- etta
osapaivaisesti. (On mahdollista, etté valinta on jo
oletuksena, eika sita voi vaihtaa)

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka

ﬁ Ei nykyistd varhaiskasvatuspaikkaa

[} Toisessa kunnassa

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli

|:| SUOMmI
|:| ruotsi

[] englanti

CGIl Confidential
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Varhaiskasvatuksen tarve *

Arkipaivisin 07:00-17:00
My&s arkiaamuisin 06:00-07:00
Myds arki-iltaisin 17:00-18:00

Myds viikonloppuisin

O
O
|:| Myds arki-iltaisin 18:00-22:00
O
O

¥mpari vuorckauden

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko
0-20 Tuntia / viikko
20-25 Tuntia / viikko
25-35 Tuntia / viikko

(® 35-50 Tuntia/ viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / paiva

@ Kokopaivainen (yli 5 tuntia / paiva)

Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka:
Jos lapsella on voimassa oleva paatos
haettavan tarpeen alkaen paivana,
tuodaan nykyinen varhaiskasvatuspaikka
automaattisesti

Muussa tapauksessa kentéssa on teksti ‘ei
nykyista varhaiskasvatuspaikkaa'’

Lapsen ollessa varhaiskasvatuksessa
toisessa kunnassa, annetaan valinta
ruutuun ‘toisessa kunnassa’, jonka jalkeen
avautuvaan kenttaan voi kirjoittaa

lapsen nykyisen varhaiskasvatuspaikan
Toivottu varhaiskasvatuksen kieli:

Kielivalinnalla saadaan nékyviin vain ne
toimipaikat, joissa valittu kieli on
toimintakielena
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Toivon varhaiskasvatuspaikkaa tdman osoitteen lahelta:
* Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
« Kenttdan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka laheltd paikat naytetaan
» Jos vaestttiedoissa on turvakielto, osoitekenttd on oletuksena tyhja ja sen voi itse
taydentaa

Toimipaikkalistan
muodostuminen

Toivotut paikat (-}

Rajaavat tekijat:

Toimintamuoto ¢ Varhaiskasvatuksen
Faiivakoti

tarve
[ Ferhepiivihoito

¢ Paikat ja painotukset
toimipaikan tiedoissa

[0 Ryhmaperhepaivihaito

Toivotut varhaiskasvatuspaikat @ ° Klell

BT | R | e Valittu toimintamuoto

[ Hylkeen paiviket o o ) .

Listan jarjestys:
O Majavanp: ~
e e Nykyinen paikka (jos

listalla)

—— < e Laheisyys (toivon
varhaiskasvatuspaikkaa

O joitettavak: paikk H athar i Il ksell téva erillinen hakemus.

taman osoitteen laheltd)

Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat:

» Listalla on ylimpana paikka, johon voimassa oleva paatts tarpeen alkaen paivana

» Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

» Lista jarjestetaan etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin.

» Jos varhaiskasvatuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdot ovat
valittavissa erikseen

« Valittava vahintdan kaksi toivetta, jotka siirretaan valintalaatikoiden valissé olevalla nuolella
toivotuiksi varhaiskasvatuspaikoiksi

Toivotut varhaiskasvatuspaikat:

» Siirron jalkeen valitut toiveet oikeanpuoleisessa laatikossa valitussa jarjestyksessa,
* joiden jarjestysta voi muuttaa nimen perdssa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan:
«Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan

Liséatietokenttéd: vapaamuotoista tekstia varten
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lImoittautuminen esiopetukseen
Esiopetuksen toiveet

Esiopetuksen aloituspaiva:
e Jos hakemusta taytetddn hakuaikana, toivotuksi aloituspéaivaksi asetetaan esiopetuskauden
aloituspaiva

¢ Vaihtamalla valinnan kohtaan ‘Muu paivamaara’, on mahdollista méaaritella haluttu aloitusajankohta
e Jos haetaan hakuajan ulkopuolella, aloitusajankohta téytetaan tarpeen mukaan

Esiopetuksen aloituspaivi L]

(@) Sournsvan kagden alusta; 10,8 2023 (2023 - 2024: 106, 2023 - 31.5,2024)

Muu palvimadrd

Varhaiskasvatuspaikka esiopetuksen alkaessa:

e Jos lapsella on voimassa oleva paatos tarpeen alkaen paivana, tuodaan nykyinen
varhaiskasvatuspaikka automaattisesti
e Muussa tapauksessa kentéssa teksti ‘ei nykyista varhaiskasvatuspaikkaa’
e Jos lapsi on varhaiskasvatuksessa muualla, laitetaan valinta ruutuun ‘lapsi on varhaiskasvatuksessa
muualla’, jonka jalkeen avautuvaan kenttéan voi kirjoittaa lapsen nykyisen varhaiskasvatuspaikan

Varhaiskasvatuspaikka esiopetuksen alkaessa

o
ﬁ Kipparin kerho Lapsi on varhaiskasvatuksessa, muualla

Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen liséksi:

Lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen lisiksi “

e Oletuksena valinta kohdassa ‘Ei’ o5 IApSi LANATses VaMBISkasvatUSIa ennen esiopatuksen slkamista,
e Jos lapsi tarvitsee taydentavaa varhaiskasvatusta, e
valinta vaihdetaan kohtaan
‘kylld’" -> valinta avaa lisakohtia, joihin palataan @ &
myShemmin

Toivottu esiopetuksen kieli: Toivottu esiopetubksen kieli

Kielivalinnalla saadaan néakyviin vain ne toimipaikat, joissa valittu kieli
on toimintakielen& [ ructs
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Toivon esiopetuspaikkaa tdman osoitteen lahelta:

e Kentassa on tayttdjan kotiosoite esitaytettyna
e Kenttaén voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelté toimipaikat naytetdén
e Jos vaestotiedoissa on turvakielto, osoitekenttd on oletuksena tyhja ja sen voi itse tdydentaa

Toivotut paikat 7]

Valittavissa olevat esiopetuspaikat:

e Listalla on ylimpana esiopetuspaikka, johon lapselle on voimassa oleva paatds alkaen péaivana

e Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

e Lista jarjestetdan etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin

e Jos esiopetuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdot ovat valittavissa
erikseen

e Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siirretdan valintalaatikoiden véalissa

e olevalla nuolella toivotuiksi esiopetuspaikoiksi

Toivotut esiopetuspaikat:

Toivotut esiopetuspaikar @

e Siirron jalkeen valitut toiveet
oikeanpuoleisessa laatikossa
valitussa jarjestyksessa, joiden
jarjestysta voi muuttaa nimen
perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan:

e Valinnalla osoitetaan perheen
toive sisarusten sijoittamisesta

samaan paikkaan

Lisatietokentta:

e voidaan kirjoittaa vapaamuotoista
tekstia
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lImoittautuminen esiopetukseen ja taydentava varhaiskasvatus Lapsi

tarvitsee varhaiskasvatusta esiopetuksen lisaksi:

e Oletuksena valinta kohdassa ‘EV’

¢ Jos lapsi tarvitsee taydentavaa varhaiskasvatusta,
valinta vaihdetaan kohtaan ‘kyll&’

e Varhaiskasvatuksen toivottu aloituspédiva on sama
kuin esiopetuksen ja se voidaan tarvittaessa
vaihtaa

e Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva
annetaan, mikali sellainen on tiedossa.

¢ Oletuksena on valittuna ‘Toistaiseksi’

Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva on alle 2
viikon kuluttua tai alle 4 kuukauden kuluttua hakemuksen
tayttopaivasta, avautuu valikko perustelulle pikaisen
aloituksen syysta ja mahdollisuus lisata liite

Mahdollinen liite liittyen pikaiseen aloitukseen lisataan
valitsemalla

‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite oman laitteen tiedostoista.
Liitteen voi liittamisen jalkeen avata painamalla sita
pitkaan.

Varhaiskasvatuksen tarve valitaan valintaruuduilla,
jotka kattavat lapsen tarvitseman varhaiskasvatusajan

o Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki
valittuina kellonaikoina

Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan vaihtoehdoista

¢ Tuntimaara sisaltaa esiopetuksen viikoittaisen
tuntim&aran 20 h / vko

Toivottu esiopetuksen kieli:

¢ Kielivalinnalla saadaan nékyviin vain ne
toimipaikat, joissa valittu kieli on
toimintakielena

Toivottu esiopetuksen kieli

[] suomi
[] ruotsi

|:| englanti

CGIl Confidential
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Varhaiskasvatuksen tarve

(< I <

< |

O 0 O

Muuta varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva, jos eri kuin esiopetuksella

Toivottu aloituspaive D

15.07.2020

Toistaiseksi

E vy miksi hakemuz on [3hetetty alle neljs kuukautts ennento..

iTyt&lIistyminen

Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle neljd kuukautta, liitd tihan tosite

akillisesta tyollistymisesta tai opiskelun aloittamisesta

*

Arkipaivisin 07:00-17:00

Myds arkiaamuisin 06:00-07:00

Myds arki-iltaisin 17:00-18:00

Myds arki-iltaisin 18:00-22:00

Myas viikonloppuisin

Ympari vuorokauden

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / viikko

(sisdltdd esiopetusta 20 tuntia/ viikko) *

20-40 Tuntia / viikko

® 40-45 Tuntia / viikko

45-50 Tuntia / viikko

Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaard / pdiva

@ Kokop3ivdinen (yli 5 tuntia / paivi)
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Toivon esiopetuspaikkaa tAman osoitteen l&helta

* Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettynéa

« Kenttdan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka laheltd paikat naytetaan

» Jos vaestttiedoissa on turvakielto, osoitekentta on oletuksena tyhja ja sen voi itse
taydentaa

Toivotut paikat @

Valittavissa olevat esiopetuspaikat:

» Listalla on ylimpana esiopetuspaikka, johon voimassaoleva paatos tarpeen alkaen paivana

» Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

* Lista jarjestetdan etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin

» Jos esiopetuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdotovat
valittavissa erikseen

« Valittava vahintdan kaksi toivetta, jotka siiretddn valintalaatikoiden vélissa olevalla nuolella

toivotuiksi esiopetuspaikoiksi

Toivotut esiopetuspaikat:

Toivotut esiopetuspaikat @

« Siirron jalkeen valitut toiveet
oikeanpuoleisessa laatikossa
valitussa jarjestyksessa, joiden
jarjestysta voi muuttaa nimen
perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan
paikkaan:

» Valinnalla osoitetaan perheen
toive sisarusten sijoittamisesta

samaan paikkaan

Lisatietokentta:

e vapaamuotoista tekstia varten E=3
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Kerhohakemus

Toivottu aloituspaivamaara:

« Jos hakemusta taytetdan hakuaikana, toivotuksi
aloituspéaivaksi asetetaan seuraavan
kerhokauden aloituspaiva

* Vaihtamalla valinnan kohtaan ‘Muu
paivamaaréd’, on mahdollista maaritella haluttu
aloitusajankohta

» Jos haetaan hakuajan ulkopuolella, 0 Muupshamsss

Toivottu aloituspdivd @

aloitusajankohta taytetadn tarpeen mukaan
Toivattu kerhon toimintakieli

Toivottu kerhon toimintakieli: O suomi

» Kielivalinnalla saadaan nakyviin vain ne O retsi
toimipaikat, joissa valittu kieli on kerhon
toimintakielena

[0 englanti

Toivon kerhopaikkaa tdman osoitteen lahelta

* Kentdssa oletuksena huoltajan kotiosoite
« Kenttdan voi vaihtaa haluamansa osoitteen, jonka lahelta paikat naytetaan
» Jos huoltajalla on turvakielto, osoitekenttéa on oletuksena tyhja ja sen voi itse tdydentaa

Valittavissa olevat kerhot:

» Lista rajautuu aiemmin tehdyn
kielivalinnan mukaisesti

+ Lista jarjestetaan etaisyyden -
mukaisesti, lahimmat ensin.

* Valittava vahintaan kaksi .
toivetta, jotka siirretaan el

Toivotut paikat

14

(@) Seuraavan kauden alusta: 10,8 2023 (2023 - 2024: 1082023 - 31.5.2024

valintalaatikoiden vélissa =
olevalla nuolella toivotuiksi
kerhopaikoiksi

Toivotut kerhopaikat:

« Siirron jalkeen valitut toiveet N
oikeanpuoleisessa laatikossa
valitussa jarjestyksessa, joiden
jarjestysta voi muuttaa nimen
peréssa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan

« Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan
Lisatietokentta:

e vapaamuotoista tekstid varten

CGIl Confidential
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Henkilotiedot - Hakemuksen toinen sivu, kaikki hakemustyypit

X Hakemus =

Hakemuksen tila: Luonnos TALLEMNUS ONNISTUI 17.39

Hakemuksen luonnos luotu: 20.9.2023

© @ O,

Toivest Henkilotiedot Yhieenveto

Hakemuksella ndkyvat henkild- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetdan automaattisesti Vaestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen
muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle tekemasi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaan

luonnoksena ja hakemuksen tayttdd voit jatkaa mydhemmin kirjautumalla palveluun.

Toisella sivulla annetaan tarvittavat tiedot lapsesta ja hakijasta

Lapsen perustiedot

Etunimet - tuodaan véestotietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan véestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi — yksi lapsen virallisista etunimista
. Kentassa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Lempinimi - Vapaamuotoinen tekstikentta, ei pakollinen taydennettava
Henkilétunnus - tuodaan vaestttietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Kotikunta, katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka - tuodaan véaestdétietojarjestelmasta, ei
muokattavissa

» Jos turvakielto, osoitetietojen sijaan tuodaan punainen teksti ‘Turvakielto’
Lapsi asuu: Valitaan vaihtoehdoista. Jos “Muualla”, tdydennetaan vapaamuotoinen selite
Aidinkieli: vaestétietojarjestelméasta, ei muokattavissa
Muut kotona puhutut kielet: alasvetovalikosta mahdollista valita yksi tai useampi kieli
Erityistarve: Kylla / Ei

* Valitaan kyll&, jos lapsella varhaiskasvatukseen vaikuttavia tarpeita seké tdydennetaan
vapaamuotoinen selite

Hakemukselle on mahdollista lisata yksi tai useampi liitte

» Liitteet ovat ndkyvissa lapsen perustiedoissa liittAmisen jalkeen
* Liitteen voi liittamisen jalkeen avata painamalla sita pitkaan

CGIl Confidential
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Huoltajan tiedot

Etunimet - tuodaan véestotietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan véaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi - yksi huoltajan virallisista etunimista
. Kentassa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Henkildtunnus - tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Yhteystiedot: S&hkopostiosoite tai puhelinnumero pakollinen

Puhelinnumero ja / tai sdhkopostiosoite tuodaan oletuksena viestintaasetuksista ja on
muokattavissa.

« Kaytetaan kansainvalistd muotoa puhelinnumerossa.

Sahkopostiosoite ja / tai puhelinnumero on hakemuksen lisaksi nahtavilla viestintadasetuksissa info-
sivulla.

Osoitetiedot - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
« Jos henkil6lla on turvakielto, osoitetietojen tilalla naytetaan punainen teksti: Turvakielto

Vaestorekisterin sijaan kaytdssa oleva osoite

* Tekemalla valinnan ja kirjoittamalla kaytettavan osoitteen tiedot kenttiin, niitd kaytetaan
turvakiellon ollessa voimassa seka vaestdjarjestelmassa olevan osoitetiedon sijaan
asiakirjojen toimitusosoitteena

Aidinkieli - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Yhteydenpitokieli - valittavana suomi, ruotsi tai englanti

Mikali kyseessé on varhaiskasvatushakemus tai
esiopetukseen ilmoittautuminen liittyvalla
varhaiskasvatuksella, pyydetaan hakemuksella Tybneeki/ yrttis
tyodllisyys- ja opiskelutiedot koskien seka
huoltajaa etta mahdollista samassa osoitteessa
asuvaa toista huoltajaa tai huoltajan puolisoa.

Tyollisyystiedot

@ Kokopiivainen Oeapdindinen

» Tydllisyystiedot eivat ole pakollinen
tayttaa, mutta mikali on valittu esimerkiksi
tappa "tydntekija” on tydpaikka pakollista
lisata

* Valintaruudulla valitaan, ettd onko henkilo
tyontekija tai yrittaja, opiskelija,
tyonhakija tai muu.

+ Valintaruutuja on mahdollista valita yksi O W
tai useampi.

* Kuhunkin valintaan liittyvat mahdolliset
lisatietokentat aktivoituvat ja ovat
pakolliset taydentdd, kun kyseisen

D Opiskelija

valintaruudun on valinnut. [ Everumensvu | ==
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samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso

Hakijan on mahdollista tdydenta&a h&nen kanssaan samassa osoitteessa asuvan lapsen toisen
huoltajan tai puolisonsa tiedot.

Jos lapsella on toinen huoltaja, hdnen tietonsa haetaan vaestdtietojarjestelmasta ja tallennetaan
lapsen perustietoihin hakemuksen lahettdmisen jalkeen ammattilaisen navigoidessa lapsen
perustietoihin

Jos hakija lisé& hakemukselle toisen henkiltn tiedot, on taytettava kaikki pakolliset tiedot:

*  Etunimet, sukunimi, kutsumanimi, henkilétunnus
* Yhteystiedot: Sahkoposti tai puhelinnumero pakollinen

Jos kyseessa on varhaiskasvatushakemus tai esiopetushakemus liittyvalla varhaiskasvatuksella,
on mahdollista taydentaé liséksi toisen huoltajan tai huoltajan puolison tydskentely- ja
opiskelutiedot, jotka esitetddn kummankin henkilén henkilotietojen jalkeen

Yhteenveto — hakemuksen kolmas sivu, kaikki hakemustyypit

TALLENNUS GNNISTUI12.30

Hakemuksen tila: Luonnos

Hakemuksen luonnos luotu: 19.5.2023

@ 9 o

* Yhteenvetosivulle on koottu kaikki
hakemuksen eri sivuille
automaattisesti tdydennetyt seka
manuaalisesti taytetyt tiedot

» Jos kaikkia tarvittavia tietoja ei ole
taytetty, laheta- painike ei ole
aktiivinen. Painikkeen alla on linkki,
joka ohjaa tayttamaan puuttuvat
pakolliset tiedot.

« Kun hakemus on valmis vt
lahetettavaksi, Laheta- painike
aktivoituu ja alla on teksti: "Hakemus

on valmis lahetettavaksi”

* L&hetetty hakemus nékyy perhe-sivun
dokumentit- valilehdelta

Hakemusts ei voi l3hett3a. Tarkists puutteellizet [ virheellizet tiedot

* Hakemuksen saa auki klikkaamalla lapsen nimea —

Hakemukset @

Viivi Aleksandra Peltola, Esiopetus ja taydentava varhaiskasvatus -hakemus
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Hakemuksen katselu ja kommentointi

18

Luonnostilainen hakemus avautuu hakemuskorttia klikkaamalla suoraan muokattavaan tilaan.

Lahetetty hakemus avautuu lahettamisen jalkeen yhteenvetosivulle.

Muokkaa hakemusta- painike:

e Hakemus avautuu muokattavaksi. Muutosten
jalkeen hakemus on lahetettava uudelleen,
jolloin muutokset tallentuvat.

Peru hakemus- painike:

» Hakemuksen tila muutetaan perutuksi
dokumentit sivulla varmistuksen hyvaksymisen
jalkeen

Tulostin-ikoni:

+ hakemuksen tiedot avautuvat tulostettavaksi

X Hakemus &

Hakemuksen tila: Lahetetty
Hakemus lahetetty: 31.1.2023

Hakemusta voi muokata kunnes se on otettu kasittelyyn

Hakemuksella nakyvat henkild- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetaan automaattisesti

|mastd. Naiden tietojen muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle

tekemasi muutokset tallennet:

an automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojdrjestelmadn

luonnoksena ja hakemuksen tayttda voit jatkaa myshemmin kifautumalla palveluun.

Hakemuksen kasittelyyn siirron jalkeen siitd muodostetaan PDF, eika sitd ole mahdollista en&a

huoltajana muokata.

Tarvittaessa on mahdollista lahettaa sitd koskeva viesti asiaa hoitavalle ammattilaiselle, avaamalla

hakemus ja kirjoittamalla viesti kommentti kenttaan.

Ammattilainen saa ilmoituksen tulleesta viestista. Jos han lisda oma kommenttin, siita tulee

sahkoposti-ilmoitus, jota kautta viestin paasee lukemaan.

Tuula Korhonen

18:05

Hakemusta voi kommentoida ja huoltajan kommentti valittyy tasta kentasta ammattilaiselle
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Varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen ja/tai hylkaaminen

Paikan vastaanottokortti ja maaraaika

Kun lapselle on Vesassa tehty varhaiskasvatuspaatés, muodostuu huoltajalle paikan

vastaanottopyyntd.

Vastaanottopyynto tulee joko hyvéaksya tai hylata kortilla nakyvan maaraajan puitteissa.

Paikan vastaanottokortti nakyy lapsen Ajankohtaiset -valilehdella:

Siséltaen lapsen nimen, AJANKOHTAISET ~ HENKILOT  DOKUMENTIT

‘paikan hyvaksyminen tai
hylkdaminen’-otsikon,
maaraajan (pp.kk.vvwv),
avaa-painikkeen

Viivi Erika Blomqvist o

Varhaiskasvatuspaikka odottaa hyvaksyntaasi

Maaraaika 08.02.2022

Paikan vastaanottokortti ndkyy myoés lapsen Dokumentit —valilehdell:

Vastaanottodokumentit @

Dokumentin tilana Dokumentit-
sivulla ndytetaan 'Odottaa’ ja

Aurora Nicolaistes, Palvelusetelin kdyton hyvaksyminen

Hylatty (31.01.2022)

dokumentti on muokattavissa

Paikan vastaanottokortti sailyy

Odottaa (27.01.2022)

Otto Vilhelmi Nicolaistes, Kerhopaikan hyviksyminen L ooorraa | perheen sivulla, kunnes paikka

otetaan vastaan tai hylataan

Evert Nicolaistes, Varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen

Myonteinen paatos (31.01.2022)

Méaéraaika lasketaan paivasta,
jolloin varhaiskasvatuksen

Odottaa (27.01.2022)

Arttu Tapani Nicolaistes, Taydentdvén varhaiskasvatuspaikan hyvdksyminen  <fIZnT3 hyvakSyntaaSlaklrJan pyynto on

l&hetetty / annettu tiedoksi

CGI Confidential
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Paikan vastaanotto

Paikan hyvaksyminen ja hylkdaminen

Paikan voi hyvéaksya tai hylata siihen asti, kunnes
sijoitus alkaa

Jos paikka on hylatty, kortti aukeaa vain
lukutilassa, eika sita voi enda muokata

Jos hyvaksytty vastaanottodokumentti avataan
ennen sijoituksen alkamista, paikan voi viela
hylata

Mikali paikka hylataén, naytetaan vahvistusviesti
'Hylk&a sijoitus. Hylkddminen poistaa sijoituksen ja
kumoaa paatoksen’

Palvelusetelipaikan hyvaksyminen ja hylkaaminen

X Hyviksy tai hylkada palvelusetelin kiyttd

0 vastaamalla tahdn. Huomaa, ettd

Maaraaika 20,05.2022

Hyvaksy tai hylkda palvelusetelin kaytto @

Voit jatkaa valitsemalla ensin joko "Hywiksy palvelusetelipaikka" tai "Hylkaa paikka". Jos lapsen

oimipaikoissa on oll ian yksi kunnallinen toimipaikka, pitdd sinun "Hylkid palvelusetelipaikka®-valinnan jalkeen valita,

tarvitsetko lapsellesi paikan allisesta varhaiskasvatus, sta vai et. Valitse lopuksi “OK"-painike, jolloin tekemasi valinnat tallentuvat.

) Hyviksy palvelusetelipaikka

(@) Hylkad palvelusetelipaikka

Hylkaa palveluseteli, mutta lapsi paikan kunnallisesta varhaiskasvatuksesta

Hylkiia palvelusateli, koska lapsi ei tarvitse varhaiskasvatuspaikkaa

CGIl Confidential
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X Hyvaksy tai hylkaa varhaiskasvatuspaikka

Onnittelut! Lapsesi hyvaksyttiin varhaiskasvatukseen. Vastaanota paikka vastaamalla tahan. Huomaa, etta paikan

vastaanottamiseen tai hylkdamiseen on maaraaika. Vastaanota tai hylkaa paikka ennen sitd.

Maaraaika 08.02.2022

Hyvaksy tai hylkaa varhaiskasvatuspaikka:
Hyvéksy varhaiskasvatuspaikka

) Hylkda varhaiskasvatuspaikka
Lisatietoja *

Liitteet

LISAA LITE

Vastaanottodokumentilla voidaan hyvéksya
tai hylata palvelusetelipaikka

Palvelusetelipaikan hylkédamisen
valintaruudut eivat ole nékyvissa, jos
sijoitus on jo alkanut tai jos esiopetus ja
taydentava varhaiskasvatus on tehty eri
toimipaikkaan.

Jos alkuperaiselld hakemuksella on ollut
vahintaan yksi toive kunnalliseen
toimipaikkaan, ‘Hylkaa palvelusetelipaikka’
valintaan liittyy kaksi vaihtoehtoa:

-Hylkaa palveluseteli, mutta lapsi tarvitsee

paikan kunnallisesta varhaiskasvatuksesta
-Hylk&a palveluseteli, koska lapsi ei tarvitse
varhaiskasvatuspaikkaa
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Tuloselvityspyynnon tayttdminen ja uusi tuloselvitys

Uusi tuloselvityspyyntd paikanvastaanotosta

Kun varhaiskasvatuspaikka on hyvaksytty CGl Vesassa kunnalliseen tai yksityiseen toimipaikkaan
ensimmaista kertaa, luodaan tuloselvityspyynto taytettavaksi huoltajalle.

Varhaiskasvatuspaikan hyvaksynnan yhteydessa huoltajalle saapuu myés sahkoposti taytettavasta
tuloselvityksesta Vesassa. Sahkoposti sisdltdd myds linkin suoraan Vesaan ja huoltaja voi
navigoida linkkin kautta tayttamaan tuloselvitysta.

Tuloselvitys on nakyvilla perhesivun dokumentit —valilehdelld otsikon "tuloselvitykset” —alla.
Tuloselvitysta tarvitaan tulojen ja vahennysten ilmoittamiseen, jotta maksupaéatés voidaan tehda.

Jos tulot muuttuvat tulee tayttaa ja lahettaa uusi tuloselvitys

AJANKOHTAISET HENKILOT

Tuloselvitykset @

Tuloselvitys L ovorraa |

Odottaa huoltajan toimenpiteits (20.9.2023)

Toiminnot — uusi tuloselvitys

Uuden tuloselvityksen voi avata CGl Vesassa myods taytettavaksi, Dokumentit —valilehdelta
"toiminnot” —valikon "uusi tuloselvitys” -valinnalla

e Toiminto 'Uusi tuloselvitys’ avaa uuden
tuloselvityksen taytettavaksi.

* Kun huoltaja valitsee 'Uusi tuloselvitys’,
tarkistetaan samalla: DOKUMENTIT

e Onko jo tuloselvitysta, joka on ’Luonnos’-
tilassa — jos on, avataan se taytettavaksi -

* Onko tuloselvitysté tilassa 'Odottaa’ — jos on,
avataan se huoltajalle | TOIMINNOT v |

* Kun tuloselvitys suljetaan (luonnoksena) tai
l&hetetaén, tuloselvitys jaa nakyviin Uusi hakemus
Dokumentit -vélilehdelle —Tuloselvitykset
otsikon alle. [ Uusi tuloselvitys ]

* Luonnos- tai lahetettytilaista tuloselvitysta voi
palata tayttamaan ja/tai muokkaamaan CGI Uusi tuloselvitys
Vesaan. tydjonoon

* Tuloselvitysta ei ole mahdollista enaa i
muokata, jos ammattilainen on ottanut
lahetetyn tuloselvityksen kasittelyyn
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Tuloselvityksen sisaltd
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Taytettavalla tuloselvityksella on nakyvilla tuloselvityksen alkaen paivamaara.

X Tuloselvitys

Paikanvastaanotosta muodostuneella
tuloselvityksella on varhaiskasvatuksen
alkaen paivamaara

"uusi tuloselvitys” —toiminolla
avautuvassa tuloselvityksessa alkaen
paivamaara on kuluvan kuukauden
ensimmainen paiva

Tulojen ilmoittaminen:

Mikali valitaan 'llmoitamme bruttotulot
varhaiskasvatusmaksun tai palvelusetelin
arvon laskemista varten’, saadaan esiin
kentat, joilla voi ilmoittaa huoltajien,
puolisoiden ja lasten mahdolliset
tulotiedot.

Mikali valitaan "emme ilmoita tulojamme
ja hyvdksymme korkeimman
varhaiskasvatusmaksun tai alhaisimman
palvelusetelin arvon, ei kenttia tulotietojen
ilmoittamiseen avaudu

Samassa osoitteessa asuva perhe:

CGl

22.02.2022 Odottaa

® ® ® ©

05.06.2022

Tulojen ilmoittaminen

Tulojen ilmoittajan alla ndytetédan varhaiskasvatuksessa olevat lapset.

Naytetddn kaikki huoltajan perheeseen kuuluvat varhaiskasvatuksessa olevat lapset, joilla on
tuloselvityksen alkaen-paivana voimassa oleva varhaiskasvatuksen sijoitus ja paatos.

Lisaksi nakymassa voi olla nakyvilla puoliso, huoltaja tai muu kuin kunnan varhaiskasvatuksessa
oleva lapsi, jos tieto ko. henkildista on jo esimerkiksi aiemmin tallennettu Vesaan.

Mikali tiedot ovat muuttuneet esimerkiksi aiemmasta tilanteesta, voi tuloselvityksella valita "Henkilo

ei asu enada samassa osoitteessa”.

Mikali samassa osoitteessa asuva perhe kohdasta puuttuu perheenjasenia, tulee puuttuvat henkiltt

lisata

Samassa osoitteessa asuva perhe @

Tulojen ilmoittaja

Anna-Liisa Milka Sallinen

Varhaiskasvatuksessa olevat lapset e

Etunimet

Taavi Matias

Sukunimi

Sallinen

Milla Annika

Henkilt & piu endd Lhmadta

L3 -'\I

Confidential
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Tulo- ja vahennystyypit (Sivulla 2 ilmoitetaan huoltajien tulot)

*  Tulotyypit valitaan 'Valitse tulotyypit-
painikkeesta.

*  Nuoli-painikkeesta 'Palkkatulot’ ja
'Muut tulot’-otsikot saa laajennettua.

*  Kun vaihtoehdon tai useamman
klikkaa ja sen jalkeen 'Valitse’,
aukeaa vastaavat kentat

Palkkatulot ®

Muut tulot ~

Etuudet v

Metsitulo ~

Paiomatulot v

tuloselvityksen Tulot-otsikon alle. Vahennykset - Milla Aniitta HAap| s .
e Mikali klikkaa 'Peruuta’, Lapsen saamat stwudet v
valintaikkuna suljetaan ilman [ VALITSE VAHENNYSTYYPI
toimenpiteité. Valitujen wlotyyppien msiri: 0
« Kenttiin voi lisata tulotiedot _
euroina/kuukausi. EDELLINEN SIV
e Lisaksi liite on mahdollista lisata ja .
poistaa.

» Liite avautuu klikkaamalla sita ja
‘Lataa liite’, jolloin liite avautuu.
Roskakori-ikonista kentéan voi
poistaa.

Vahennykset-osio toimii samalla lailla, kuin ilmoitettavat tulot

« Vahennystyypit valitaan 'Valitse vahennystyypit'-painiketta klikkaamalla.

« Kun vaihtoehdon tai useamman klikkaa ja sen jélkeen 'Valitse’, aukeaa vastaavat kentat
tuloselvityksen Vahennykset-otsikon alle.

« Mikali klikkaa 'Peruuta’, valintaikkuna suljetaan ilman toimenpiteita.

»  Kenttiin voi lisata vahennykset euroina/kuukausi.

» Lisaksi liite on mahdollista lisata ja poistaa.

¢ Liite avautuu klikkaamalla sité ja 'Lataa liite’, jolloin liite avautuu. Roskakori-ikonista kentéan voi
poistaa.

Suoritettavat elatusavut

CGI Confidential
© CGI Suomi Oy
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Lasten tulot (sivulla 3 voi tayttad lapsen/lasten tulot)

Tulotyypit valitaan "Valitse
tulotyypit-painikkeesta.

Kun vaihtoehdon tai useamman
klikkaa ja sen jalkeen 'Valitse’,
aukeaa vastaavat kentat
tuloselvityksen Tulot-otsikon alle.
Mikali klikkaa 'Peruuta’,
valintaikkuna suljetaan ilman
toimenpiteita.

Kenttiin voi lis&ta tulotiedot
euroina/kuukausi.

Lisaksi liite on mahdollista lisata
ja poistaa.

Liite avautuu klikkaamalla sita ja
'Lataa liite’, jolloin liite avautuu.
Roskakori-ikonista kentén voi poistaa.

Tuloselvityksen lisatiedot -sivu

Sivulla 4 voi antaa tarvittaessa
lisatietoja tuloselvitykseen liittyen
Lisatietoja kenttaan voidaan
kirjoittaa tekstimuotoisesti lisatietoja
Kentta ei ole pakollinen tayttaa ja
sivun voi jattaa tyhjaksi

Yhteenveto-sivu

Liitteet voi avata painamalla Liite-paini
Kaikki perheenjasenet, jotka on lisatty
sivulla.

Jos tuloja ei ole, kohtaa ei tarvitse tayttaa.

12.02.2022 Luonnos

X Tuloselvitys

TALLENNUS ONNISTUI 1345}
20.9.2023 Luonnos

E

Lisatietoja

Tarvittavia lisitietoja voi lisita tihan.

Lisétietoja

Tuloselvityksen Yhteenveto-sivu ndyttdad, mita edellisille valilehdille on taytetty.
Mikali "Lisétietoja’ ei ole annettu, osiota ei nayteta.

ketta pitkaan.
sivulle 1, ndytetaan listattuna mydskin yhteenveto-

Naytetddn myaodskin sellaisten lasten nimet, jotka ovat varhaiskasvatuksessa toisessa

kunnassa tai jotka eivat kayta varhaiskasvatuksen palveluita (vaikka heidan tulojaan ei

kysyttaisi).

CGIl Confidential
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X Tuloselvitys

20.9.2023 Luonnos

©

net Hualtajien tulot Lasten tulot Lisitictoja Yiteenveto

Tuloselvityksen perustiedot

Alkaen
1.9.2023

Tulojen ilmoittaminen

bruttotulot varhai: tai in arven ista varten

TALLENNUS ONNISTUI 13.45

Yhteenvetosivulla naytetddn lapset, jotka naytetaan
sivulla "Lasten tulot’

* Jos lapsella ei ole omia tuloja:

« Naytetdan vain huoltajan tulot vahennysten
jalkeen

« Naytetdan teksti 'Lapsella ei ole tuloja’

Edellinen sivu-painike:

» kayttaja palaa takaisin edelliselle sivulle.
Mikali sivulla 1 on valittuna ‘llmoitamme
bruttotulot varhaiskasvatusmaksun tai
palvelusetelin arvon laskemista varten’-
valinta, kayttaja palaa 3. sivulle.

Laheta-painike:

Jos ei ole yhtaan liitetta, naytetdan teksti 'Olet

lahettdmassa tuloselvitysta ilman liitteita.

Haluatko jatkaa?’ Lahet&-painike on aktiivinen.
Huom. Tuloselvityksen liitteet ovat pakollisia.
Emme kasittele tuloselvityksia ilman liitteita

CGl Confidential © CGl
Suomi Oy

vi Matias Sallinen

Samassa osaiitteessa asuva hualtaja tai puoliso

Taneli

‘Samassa osoitteessa asuvat alle 18-vuotiaat lapset
Eunimet Sukunim:
Suvi Anneli Hartikainen
09.10.2012
[ ——
Lapsi ei ole varhaiskasvatuksessa
Aliisa Elli Haapakoski
Palkkatulot
Rahapalkka, €/kuukautta
200000
Vahennykset
Suoritettavat elatusavut, €/kuukautta
150,00
Yhteens3
Tulot yhteenss, €/kuukautta
2000,00
Vahennykset yhteensa, €/kuukautta
150,00
Tulot yhteenss vahennysten jalkeen, €/kuukautta
1850,00
Lilja Vanessa Haapakoski
Yhteensd
Tulot yhteenss, €/kuukautta
Lapsella ei ole tuloja
Perheen joita on kiytetty psen maksun €/kuvkautts
1850,00
Tuloselvitys
E. l. . t t . t i
. s o e N
Olet ldhettamdssd tuloselvitystd ilman  liitteita.
Haluatko jatkaa?
PERUUTA JATKA

25
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Korkeimman maksun hyvaksyminen

Mikali huoltaja tai ammattilainen puolesta asiointina
hyvaksyy korkeimman maksun, eli valitsee 'Emme
ilmoita tulojamme ja hyvaksymme korkeimman
varhaiskasvatusmaksun tai alhaisimman
palvelusetelin arvon’, tuloselvityksella on vain kolme
valilehted;

* Perheenjasenet
e Lisatietoja
* Yhteenveto-sivut.

Vdalilehdet toimivat, kuten edella

26

X Tuloselvitys

TALLENMUS ONNISTUI 14.55
15.9.2022 Luonnos

° © &

Peruste, i

Puolesta asiointi

Ptettaessa varhai sesta madrattivasts tai palvelr | perheen tuloina huomicon

lapsen, hinen vanhempansa tai muun huot 3 heidan kanssaan yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliitonomaisissa

olosuhteissa eldvan henkilon veronalaiset ansio- ja padomatulot seké verosta vapaat tulot. Tulot tulee ilmoittaa bruttotuloina eli

ennen ennakor yksen, elakevaky a tybtomyysvakuutusmaksun vahentami St

| 1000

Tulojen ilmoittaminen
(O limoitamme bruttotulot varhaiskasvatusmaksun tai palvelusetelin arvon laskemista varten

@ Emmeilmoits tulojamme ja hyvaksymme korkeimman varhaiskasvatusmaksun i alhaisimman palvelusetelin arvon

Kun 'Lahet&’-painiketta painaa, kayttaja siirtyy Kiitos-sivulle.

Tuloselvitys on mahdollista avata kiitos-sivulta painikkeesta 'Nayta tuloselvitys’

X Tuloselvitys

Kiitos. Tulosedvitys [Bhetetty

ld‘

CGI Confidential
© CGI Suomi Oy

Confidential

o
=

SULJE




27
CGl Vesa

Varhaiskasvatusaikojen ilmoittaminen

Varhaiskasvatusaikojen ilmoittaminen tapahtuu Perhe-sivulta, josta valitaan ajankohtaiset -valilehti

Sivulla on nékyvissé lasnaolosuunnitelma ja

siihen liittyva kalenteri, johon kootaan lapsia

N e isni i 0
koskevaa lasna- ja poissaolotietoja. Lasndolosuunnitelma

Jos paivan kohdalla on v-merkki, se tarkoittaa, joulu 2023 € 2
ettd vahintaan yhdella lapsella on ko. paivana
jokin suunnitelma (I&sné- tai poissaolo).

Valitsemalla kalenterista yksittaisen paivan,
naytetadn kalenterin vieressa paivan sisaltamat VAR R S
tiedot lasten varatuista lasnaoloista tai o ;

ilmoitetuista poissaoloista lapsikohtaisesti. Jos - g
lapsella ei ole varattuja tietoja, hanen kohdalleen G
tulee teksti ‘Ei suunnitelmaa’.

llmoitetun suunnitelman (lasna/poissaolon) voi
poistaa yksittain (1o rorssaoton ][ morma tasaotoin
kultakin lapselta roskakori- ikonilla niilt& paivilta, [Cronmen seomenna |
jotka eivat ole lukittu huoltajalta. .

Painikkeista ‘ilmoita lasnaoloja’ ja ‘ilmoita poissaoloja’ edetdén varaamaan varhaiskasvatusaikoja
tai ilmoittamaan poissaoloista.

X llmoita lasndoloja

Lasnaolojen ilmoittaminen

limoita l3sna ]
e -
'llmoita lasnaoloja’ painikkeen klikkauksen jalkeen avautuu nakyma,
. Lapset *
o
* Nakyvissa toimipaikka/ toimipaikat, joihin lapsella/ lapsilla _—
voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava paatos o 2024 .
» Lapsi/ lapset, joilla voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava
paatos
* Kuluva kuukausi kalenterindkymasséa N . : s . s

* Mahdollista selata kuukausia eteen- tai taaksepain

» Kalenterista voi valita kaikki paivat seka niille kellonajat, jolloin
varhaiskasvatustarve toistuu samanlaisena saman 5 1 1w o8 v 2 2
kuukauden aikana

Q@ 700 1([©i15:30

+L
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Toimipaikka:

* Nakyvissa kaikki toimipaikat, joihin huoltajan lapsella/ lapsille
voimassa oleva paatos.

» Toimipaikka valitaan nimeé klikkaamalla ja ilmoitukset
tehdaan toimipaikka kohtaisesti.

Lapset:

« Valitaan lapsi/ lapset nimipalkkia klikkaamalla, kenelle
varhaiskasvatusaikoja varataan. Aikojen varaus voidaan
tehda jokaiselle erikseen tai kaikille yhdessa, jos varatut ajat
ovat samat.

Paivat:

» Valitaan kalenterista paivat yksitellen klikkaamalla, joille
aikoja halutaan varata. Varaus on mahdollista tehda saman
kuukauden ajalle. Seuraavalle kuukaudelle tehd&&n oma
varaus.

* Annetaan varatuille paiville tuloaika ja l&htdaika, joko
syottamalla aika tai kelloikonin kautta.

» Klikkaamalla 'OK’ kyseinen aika valitaan ja se ilmestyy tulo-/
lAhtbaikakenttdan. Valitsemalla 'Peruuta’ kayttaja palaa
takaisin lahtonakymaan.

* Toimipaikan aukioloaikojen ulkopuolelle ei voi ilmoittaa
lasnéoloja, kayttadja saa tallennuksen yhteydessa ilmoituksen.

» Samalle paivéalle voidaan varata useita aikoja ‘lisaa aikavaly’

painikkeella, kunhan ne eivat mene ajallisesti paallekkain.

» Kellonaikojen sy6ttamisen jalkeen ne tallennetaan ‘tallenna’
painikkeella.

«  Mikali ilmoitetut tunnit kuukauden aikana ylittavat lapsen
varhaiskasvatuspaatoksella maaritellyn laajuuden, naytetaan
ilmoitus "limoitetut ajat ylittdvat kuukausittaisen laajuuden”.
Tunteja voi ilmoittaa yli kuukausittaisen laajuuden

Ilmoitetut ajat ylittavat
kuukausittaisen laajuuden

Huomaathan, ettd lapsen ilmoitetut tunnit ylittavat

kuukausittaisen laajuuden seuraavasti:

Marttila Joel Robert, laajuuden ylitys 11 h 30 min

CGI Confidential
© CGI Suomi Oy
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X llmoita lasnéoloja

| I

Toimipaikka *

TESTIPAIVAKOTI

Lapset *
JOEL MARTTILA VIIVI MARTTILA

Paivat ~

tammi 2024 € >

Tuloaika * Lahtoaika *
© 700 @1:1&

+ LISAA AIKAVAL

TALLENNA
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Poissaolojen ilmoittaminen

Lapset:

» Lapset kohdassa on nakyvissa kaikki huoltajan lapset, joilla joko
voimassa oleva tai tulevaisuudessa alkava varhaiskasvatus- tai

esiopetuspéaatos.

» Lapsi/ lapset valitaan nimea klikkaamalla.
« lImoitukset voidaan tehdéa yhteisesti, jos samat ilmoitetut
poissaoloajat koskevat useampaa lasta.

Paivat:

« Valitaan kalenterista paivat yksitellen klikkaamalla, joille poissaoloja

halutaan ilmoittaa.

« Varaus on mahdollista tehda saman kuukauden ajalle. Seuraavalle
kuukaudelle tehdaan oma ilmoitus.

29

X llmoita poissaoloja

]

Lapset *
JOEL MARTTILA VIIVI MARTTILA

« Paivien valitsemisen jalkeen valitaan poissaolon syy. Kaikille valituille

paiville viedddn sama poissolon syy.
* Paivien valitsemisen jalkeen ne tallennetaan ‘tallenna’ painikkeella.

Lasna- tai poissaoloilmoituksen muokkaaminen

limoitetun l&sné- tai poissaolon voi korvata/muuttaa tallentamalla
kyseiselle paivélle paallekkaisen lasna- tai poissaolon.

Jos ilmoitettava lasna-/ poissaoloilmoitus menee paallekkain jo
olemassa olevien iilmoitusten kanssa, ohjelma ilmoittaa

lapsikohtaisesti paallekkaiset paivat:

valitsemalla ‘Peruuta’ tietoja voi kdyda muokkaamassa ennen

hyvaksyntaa

valitsemalla ‘OK’ uusi lasnaolo tai poissaolo viedaan aiempien

lasnaoloilmoitusten tilalle

Jo lukituille paiville ei voi muutoksia tehda

CGI Confidential
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lImoita poissaclo @

Lapset *
Pdivat *
syys 2023 L 4

Paallekkdinen lasna- tai
poissaolosuunnitelma

Lapsella on pdillekkdinen suunnitelma seuraaville

nat timan suunnitelman, se

paiville. Mikal

oittaa kyseisten pdivien paillekkdiset

suunnitelmat. Haluatko jatkaa?

Kallio Kalle (11.9.2023-15.9.2023)
Muumiaistes Karoliina (11.9.2023-13.9.2023,
15.9.2023)

T

TALLENNA
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Lasna- tai poissaoloilmoituksen poisto
limoitetun lasné- tai poissaolon voi poistaa
valitsemalla kalenterindkymasté haluttu paiva
ja klikkaamalla roskakori —ikonia suunnitellun
lasna- tai poissaolon perasta

Ohjelma pyytda vahvistamaan lasné- tai
poissaolon poiston

valitsemalla ‘Peruuta’ ei lAsnéa- tai poissaoloa
poisteta ja valitsemalla ‘poista’ lasnaolo tai
poissaolo poistetaan ja paivan kohdalle tulee
lukemaan "ei suunnitelmaa”

Jo lukituille péaiville ei voi muutoksia tehda

CGI Confidential
© CGI Suomi Oy
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Lasndolosuunnitelma @

SYYS

Confidential

2023 € +

keskiviikko 27.9,2023

o Emma m-um.l

Vahvista poisto

[ | =

keskiviikko 27.9.2023

Emena Haspakoski
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Tuntien seuranta

31

Ajankohtaiset -valilehden ‘tuntien seuranta’ -painikkeen takaa voidaan tarkastella ilmoitettujen,

toteutuneiden ja jaljella olevien tuntien maaraéa kuukausittain.

X Tuntien seuranta

Tuntien seuranta @
nuolipainikkeilla.

Valitse kuukausi

VIIVI MARTTILA

Varhaiskasvatuksessa oleva lapsi:

‘Tuntien seuranta’ -valikossa avautuu oletuksena kuluva
kuukausi. Tarkasteltavaa kuukautta voidaan vaihtaa

joulu 2023 <« 2

Valitse lapset Nakymassd on mahdollista tarkastella huollettavien
ilmoitettujen, toteutuneiden ja jaljell& olevien tuntien maaraa

samanaikaisesti kaikkien huollettavien osalta, joilla

_ on valittuna kuukautena voimassa oleva paatos

Varhaiskasvatuks 1000 varhaiskasvatukseen. (Lapsen tiedot voidaan piilottaa

en laajuus . . ..
klikkaamalla lapsen nimed)

Iimoitetut 93 h 30 min

jaljells 6 h 30 min

Toteutuneet 20 h 0 min

jaljella 80 h 0 min

Varhaiskasvatuksen laajuus: Lapsen kuukausittainen varattu varhaiskasvatuksen laajuus

IImoitetut: Tarkasteltavana olevan kuukauden jo ilmoitettujen
tuntien yhteenlaskettu tuntimaara. Mikali ilmoitetut tunnit ylittavat
varhaiskasvatuksen laajuuden tuntimaaran, naytetddn huomio
ikoni @ "tunnit ylittavat kuukausittaisen laajuuden”

Jaljella: Tarkasteltavana olevan kuukauden, laajuuteen
verrattava jaljella oleva ilmoitettavien tuntien tuntimaara.
(Esimerkki: varhaiskasvatus laajuus 100 h, ilmoitetut tunnit 93 h
30 min -> jaljella 6 h 30 min) Mikali ilmoitetut tunnit ylittavat
kuukausittaisen laajuuden on jaljella oleva tuntimaara
miinusmerkkinen.

CGIl Confidential
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Varhaiskasvatuks

en laajuus
llmoitetut
jaljella
Toteutuneet

jaljells

100 h

111h30min @
-11 h 30 min
20 h 0 min

80 h 0 min
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Toteutuneet: Tarkasteltavana olevan kuukauden jo kaytetty
tuntimaara. Mikali toteutuneet tunnit ylittavat
varhaiskasvatuksen laajuuden tuntimaaran, naytetaan
huoltajalle huomio ikoni @ "tunnit ylittavat kuukausittaisen
laajuuden”

Jaljella: Tarkasteltavana olevan kuukauden jaljella oleva
kaytettavissa oleva tuntimaara. (Esimerkki: varhaiskasvatus
laajuus 100 h, toteutuneet tunnit 20 h 0 min -> jaljella 80 h 0
min) Mikali ilmoitetut tunnit ylittavat kuukausittaisen laajuuden
on jaljella oleva tuntim&ara miinusmerkkinen.

32

Varhaiskasvatukse

n laajuus
limoitetut
jaljella
Toteutuneet

jaljells

100 h

3 h 0 min
92 h 0 min
113h 24 min @

-13 h 24 min

Esiopetuksessal/valmistavassa opetuksessa ja tdydentavassa varhaiskasvatuksessa oleva

lapsi:

Varhaiskasvatuksen laajuus: Lapsen kuukausittainen varattu varhaiskasvatuksen laajuus

lImoitetut: Tarkasteltavana olevan kuukauden jo ilmoitettujen
tuntien yhteenlaskettu tuntimaara. Mikali ilmoitetut tunnit ylittavat
varhaiskasvatuksen laajuuden tuntimaaran, naytetddn huomio
ikoni @ "tunnit ylittavat kuukausittaisen laajuuden”.
Esiopetusaikaa/valmistavan opetuksen aikaa ei huomioida
ilmoitettujen tuntien laskennassa arkipaivien kohdalla.

lImoitetun arkipaivapaivan tunneista vahennetaan
esiopetuksessa olevan lapsen kohdalla ensimmaiset 4 h ja
valmistavassa opetuksessa olevan lapsen kohdalla ensimmaiset
5 h. Jos ilmoitettu lasn&olo jatkuu vuorokauden vaihteen yli,
vahennys tehddan kummankin vuorokauden ilmoitetuista
tunneista.

Esiopetusaikaa ei huomiocida laskennassa

Varhaiskasvatukse

n laajuus
Imoitetut

jaljells

100 h

102 h 0 min @

-3 h 0 min

Jéljella: Tarkasteltavana olevan kuukauden, laajuuteen verrattava jaljella oleva ilmoitettavien
tuntien tuntimaara. (Esimerkki: varhaiskasvatus laajuus 100 h, ilmoitetut tunnit 93 h 30 min ->
jaljella 6 h 30 min) Mikali ilmoitetut tunnit ylittdvat kuukausittaisen laajuuden on jaljella oleva

tuntimaara miinusmerkkinen.

CGIl Confidential
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Toteutuneet: Tarkasteltavana olevan kuukauden jo kaytetty

33

tuntimaara. Toteutuneet tunnit tulevat lapsen ko. kuukauden
toteutuneista lasn&oloista. Mikali toteutuneet tunnit ylittavat

varhaiskasvatuksen laajuuden tuntimaaran, naytetaan

huoltajalle huomio ikoni @ "tunnit ylittavat kuukausittaisen Esiopetusaikaa ei huomioida laskennassa
laajuuden”

Varhaiskasvatuks 100 h
Esiopetusaikaa/valmistavan opetuksen aika huomioidaan :
toteutuneiden tuntien laskennassa, lapsen lashaolokirjauksella enlaajuus
valitun taydentéava lasnéolotieto -valinnan mukaisesti. limoitetut 9h 0 min

jaljella 91 h 0 min
Jéljella: Tarkasteltavana olevan kuukauden jaljella oleva Toteutunest 16 h 0 min
kaytettavissa oleva tuntimaara. (Esimerkki: taydentavan
varhaiskasvatus laajuus 100 h, toteutuneet tunnit 20 h 0 min - jaljella 84 h 0 min

> jaljellda 80 h 0 min) Mikali toteutuneet tunnit ylittavéat

kuukausittaisen laajuuden on jaljella oleva tuntiméara
miinusmerkkinen.

Perheen ja lapsen tiedot

Huoltajalle naytetaan perhesivulla kolme vélilehted: Ajankohtaiset, Henkil6t ja Dokumentit.

AJANKOHTAISET HEMKILOT DOKUMENTIT

Ajankohtaiset-valilehti.

Valilehdelld on lasnaolosuunnitelma. Huoltaja pystyy ilmoittamaan lapsen suunnitellut
hoitoajat ja poissaolot

Naytetddn mahdollinen paikanvastaanotto-kortti

Henkilot -valilehti

sisaltda lapsen ja perheen tiedot.

» Perhesivun henkil6t-valilehti sisaltda lasten ja huoltajien kuvakkeet/nimet.
Huoltaja voi navigoida taté kautta omille ja huollettaviensa perustietosivuille.
Lapsen kuvaa tai kuva-ikonia klikkaamalla edetaan lapsen perustietoihin.
* Huoltajan kuvaa tai kuvaikonia klikkaamalla edetdén huoltajan perustietoihin.

Lapset:

* Naytetddn, mikali huoltajalla on Vesassa yksi tai useampi huollettava
Huoltaja:
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* huoltajan kuva ja nimi. Huoltaja ndkee oman kuvansa ja nimensa, vaikka yhtaan
hakemusta ei olisi viela luotu tai vaikka lasten tietoja ei ole vield ndkyvissa. Huoltaja paasee
omiin perustietoihinsa.

* Huoltaja paasee lapsen perustietoihin, jos lapsen hakemus on tilassa 'kasittelyssé&’,
‘odottaa kasittelyd’, 'esisijoittelussa’, 'sijoittelussa’, 'avoin palveluseteli’ tai jos lapsella on
voimassa oleva myonteinen paatos, jonka paattyen-paiva ei ole viela mennyt.

Dokumentit -valilehti

Dokumentit-valilehti sisaltaa lasten dokumentit.

« Lapsen dokumentit kootaan Dokumentit-valilehdelle. Huoltajalle naytetaan kaikki hanen
huollettavansa ja huoltaja voi valita, kenen lapsen dokumentteja sivulla naytetaan.
Hakemukset ja paatbkset naytetaan riveittain ja ne sisaltavat linkin kyseiseen dokumenttiin.

Valikosta lapsen nimen kohdalta

valitsemalla avautuu huoltajalle Y : :
. faapakoski, Sini kukk... [ € Ella Josefiina Haapakoski
lapsen sivu.
AJANKOHTAISET
Lapsen sivulla on ajankohtaiset- o pene
valilehti. 1@ o sosetina Haspatosi |
Ajankohtaiset-valilehdella on @ cinoansson

lapsen nimi ja kuvaikoni tai kuva
(kuvaa klikkaamalla paasee
lapsen perustietoihin)

Jos lapsi ei en&é ole palveluiden
piirissa eik& hanella enaa ole
yhtaan kasittelematdnta
hakemusta ilman paatosta, paasy
sivulle on estetty.

Lapsen perustiedot

Huoltaja voi navigoida huollettavansa perustietosivulle perhesivun kautta Henkilot-valilendelta
klikkaamalla lapsen kuvaa tai ikonia tai lapsen sivulla Ajankohtaiset-valilehden kautta.
Ajankohtaiset-valilehdella on lapsen nimi ja kuvaikoni tai kuva (kuvaa klikkaamalla paasee lapsen
perustietoihin) Perustiedot siséltavét kolme vélilehte& Tiedot, terveys ja luvat
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¥  Perustiedot

Vaestitietojdrjestelmasta perdisin olevia tietoja ei voi muokata

Tiedot -valilehti (sisaltda lapsen perustiedot)

Henkilbtiedot:

Kuva tai ikoni Huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa huollettavansa kuvan, tallentuu automaattisesti
lisattdessa

Etunimet ja sukunimi vaestotietojarjestelmasta
Kutsumanimi on lapsen virallinen kaytossa oleva nimi (jokin lapsen etunimista)
Lempinimi: vapaamuotoinen tekstikentta, ei ole pakollinen. Tallentuu hakemukselta / hakemukselle

Osoitetieto ja asuinkunta tuodaan vaestotietojarjestelmasta

Lapsen asuminen huoltajan tai huoltajien kanssa taydentyy hakemukselta / hakemukselle ja on
mahdollista muuttaa (jos asuminen ‘muualla’, on tarkennettava missa)

Tieto aidinkielesta tuodaan vaestotietojarjestelmasta. Muita kotona puhuttuja kielid voidaan lisata,
tallentuvat hakemukselta / hakemukselle

Lapsen perustiedoissa Aidinkieli- kentdssa naytetaan arvo "Muu kieli” jos VTJ:sta ei palaudu
(Vesan kielilistalta 10ytyvaa) aidinkielté

Lapsen perustiedoissa kielivalikossa naytetaan kielista kaikki nimivaihtoehdot, jos niita 16ytyy
useampi

Lapsen varhaiskasvatuspaivan aikana tavoitettavissa oleva huoltaja:

» Ei ole valittu oletuksena, vaikka lapsella olisi vain yksi huoltaja.
» Naytetdan kaikki lapsen huoltajat. Kun tehdé@én valinta, kentté tulee pakolliseksi.
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* Kayttgja voi valita yhden tai useamman huoltajan, johon ollaan ensisijaisesti yhteydessa
(nimi ja puhelinnumero ovat nakyvissa).
» Jos huoltajalle ei ole puhelinnumeroa, naytetaan tyhja kentta.

Varahakijat:

e nimi, lisatiedot ja puhelinnumero. Lisatietoihin voi lisata varahakijaan liittyvia tietoja (esim.
erityistilanteet). Roskakori-ikonista tiedot saa poistettua (naytetéaén varmistusviesti ennen
poistoa). Plus/Lisaa-painikkeesta saa uuden rivin.

Terveys -valilehti

Terveys-valilehti koostuu erityisruokavalioista, ruoka-aineallergioista, muusta terveydentilasta,
kehityksen ja oppimisen tuesta, erityistarpeista, liitteista ja |adkityksesta.

Erityisruokavalio

Oletuksena ei valittuna mitaan, pakollinen

» Lapsella ei ole erityisruokavaliota

e Lapsi voi sy6da vain muutamia ainesosia,; @
jos valittu, kayttajan tulee kirjoittaa Erityisruokavalio @
tekstikenttddn, mita ainesosia lapsi voi
syoda. Mikali tarvitaan laékarintodistus, Lapsella =i ole erityisruokavaliota
siitd kerrotaan ikonilla (tarvitaan Lapsi voi syBd vain muutamia sinesosia
laakarintodistus-ikoni) apeells on ertyruokavslo

» Lapsella on erityisruokavalio; lista
erityisruokavalioista (tuodaan kunnan Ruoka-aineallergiat @
asetuksista), naytetaan
aakkosjarjestyksessa Lapsella ei ole rucka-aineallergioita

. . Lapsella on yksi tai useampi ruoka-aineallergia (ladkarintodistus toimitettava
Ruoka-aineallergiat ’ t ) -
Oletuksena ei valittuna mitaan, pakollinen tieto. Laakarintodistus on toimitettava kaikista valituista
ruoka-aineallergia kohdista.

» Lapsella ei ole ruoka-aineallergioita
* Lapsella on allergioita; Naytetaan aakkosjarjestyksessa, 'jokin muu, mika’ viimeisena.
Mahdollista valita listalta mitk& tahansa allergioista ja kirjoittaa lisétietoa riville.

Turvaruoka

Turvaruoalla tarkoitetaan yksittaisia ruokia tai ruoka-aineita, jonka tarkoituksena on turvata lapsen
paivittaisen ravinnon saanti erityisissa tilanteissa.

Oletuksena valittuna lapsi ei tarvitse turvaruokaa’'.

* Lapsi ei tarvitse turvaruokaa
» Lapsi tarvitsee turvaruokaa; Avautuvalle riville voidaan kirjata tiedot yksittaisista ruoka-
aineista tai ruoista. Mikali kohta on valittuna, tulee ilmoitus 'Laékarintodistus on toimitettava’
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Ateriakorvaus
Ateriakustannusten korotusprosentin voi tayttaa vain ammattilainen, nékyy huoltajalle

Muu terveydentila

Muuhun terveydentilaan voidaan lisata tietoa l&aékeallergioista, muista allergioista, allergioista, jotka
aiheuttavat laaketieteellista hoitoa vaativan reaktion, seka sairauksista.

Kehityksen ja oppimisen tuki
Ammattilainen lis&a4 tarvittaessa tiedon. Huoltaja voi katsella tietoja, joita ammattilainen on lisannyt.

Erityistarve
Ammattilainen tekee valinnan ja lisaa lisatiedot.

* Huoltaja voi itse ilmoittaa erityistarpeen hakemuksella. Tieto ei kuitenkaan paivity
hakemukselta lapsen perustietoihin, vaan ammattilainen lisaa erityistarpeen tarvittaessa
lapsen Terveys-vdlilehdelle.

Liitteet
Mahdollinen liite lisdtdan valitsemalla ‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite laitteen tiedostoista.

» Liitteen voi avata painamalla sita pitkaan.
* Huoltaja voi lisata liitteen esim. ladkarintodistuksesta

Laakitys

Vain ammattilainen voi muokata Laakitys-tietoja. Laakitystiedot tulevat taméan jalkeen nakyviin
myds huoltajalle

Luvat — valilehti

X Perustiedot

TERVEYS | LUVAT |

Luvat valilehdella huoltaja voi antaa

valinnat tarvittaville luville, jotka ovat et
valilehdella nakyvilla.
Kuvauslupa

Valinta on pakollinen, oletuksena valittuna
'Tietoja ei annettu’.
Vaihtoehdot:

+ Tietoja ei annettu (oletus) o Kuvausupa

° Salllttu Lapsesta saa ottaa kuvan

. . Lupa

+ Eisallittu " ® st

) v . N - o O Eisallity
Valinnat tehdaan yksitellen ja naytetaan O eisite 5

. . . A eegr g . . Tietoja ei annettu

varmistusviesti, mikali tietoja ei ole © T :
tallennettu. T
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Huoltajan perustiedot

Huoltaja voi navigoida omalle perustietosivullensa perhesivun kautta
Henkilot-valilehdelta klikkaamalla itsensé kuvaa tai kuva- ikonia

Kuva tai ikoni:
* Huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa kuvan, tallentuu
automaattisesti liséattaessa
Huoltaja:
e Jos ei ole huollettavia, otsikkoa ei nayteta
Lista huollettavista:
e (etunimi ja sukunimi) jotka l6ytyvét Vesan tietokannasta ja
eivat ole yli 10-vuotiaita.
Yhteystiedot:
*  Sahkdpostiosoite tai puhelinnumero on pakollinen
Aidinkieli:
*  Tuodaan vaestétietojarjestelmastd, ei muokattavissa
Yhteydenpitokieli:
*  Suomi, ruotsi tai englanti.
Katuosoite:
*  Vaestodtietojarjestelméan mukainen osoite
Tyollisyystiedot:
» Taydentyvat perustietoihin hakemukselta, mikali ne on
iimoitettu. Kyseessa ei ole pakollinen tieto.
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X Perustiedot
TiEBOT

Tydllisyystiedot

[0 Tybéntekija / yrittsja

[J opiskelija

[ tyénhakija
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